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Starfsreglur nemendaverndarrada og bruarteyma
vid grunnskola Hafnarfjardar

Reglurnar taka gildi frd 1. jantiar 2021 og gilda par til nyjar reglur hafa verid sampykktar.
Eftirfarandi reglur eru Gtfaersla 4 4kveedum 40. greinar laga um grunnskola nr. 91/2008
og reglugerdar nr. 584/2010 med dordonum breytingum.

Starfsreglurnar skiptast i sex peetti: (1) Hlutverk nemendaverndarrads. (2) Stjornun og skipulag
nemendaverndarads. (3) Starfsheettir nemendaverndarrads. (4) Hlutverk brdarteymis. (5)
Stjornun og skipulag bruarteymis. (6) Starfsheettir braarteymis { umbodi nemendaverndarrads.
Med pessum reglum, um nemendaverndarrdd og bruarteymi sem sérstakt lausnateymi
nemendaverndarrdds med videigandi umbod til Urvinnslu erinda til skéla-, fjolskyldu- og
heilbrigdispjonustu, er verio ad leitast vio ad tryggja ad starfsheettir nemendaverndarrads vio
grunnskdla Hafnarfjardar svari kréfum laga og reglugeroa.

1. Hlutverk nemendaverndarrads: Meginhlutverk nemendaverndarrdds, sem aedsti adili {
mdlefnum einstakra barna i skdla, er ad gaeta hagsmuna barna i skélanum, vernda pau og
stydja. bad ber dbyrgd d urvinnslu mdla [ briarteymi sémuleidis pott viodkomandi
adilarinnan pess beri dbyrgd d eigin verkefnum, t.d. skélapjonustan, fjolskyldupjonustan
0.pb.h. Nemendaverndarrdd getur ekki titvistad dbyrgd sinni en pad getur falid 68rum ad
takast d vid vanda og vinna ad lausn einstakra nemendamdla, t.d. briarteymi.
Meginverkefni nemendaverndarrdds eru ad :

a. Samrzema og samhaefa studning skoéla vegna nemenda sem taldir eru i porf fyrir
sérhaefda pjonustu a hverjum tima i samraemi vid 16g um grunnskéla nr. 91/2008 og
reglugerdir sem tengjast ld6gunum og 6drum légum sem vid eiga hverju sinni, t.d.
barnalog, barnaverndarlog, 16g um heilbrigdispjéonustu, stjornsyslulég, 16g um
personuvernd.

b. Styra verklagi og adgengi nemenda i sérhaefda pjonustu, t.d. skdlapjonustu,
fjolskyldupjonustu, heilbrigdispjonustu, pjonustu barnaverndar og adra pjonustu
eins og vid 4 hverju sinni, m.a. { gegnum braarteymi skélans.

c. Vinna og afgreida tilkynningar og adrar upplysingar til barnaverndaryfirvalda {
samraemi vid skyldur barnalaga, barnaverndarlaga og tengdra laga, reglugerda og
reglna.

d. Hafayfirsyn meo og fylgja eftir ad nemendur skélans fai pa pjénustu sem peir parfnast
& hverjum tima og visa i videigandi pjénustu, s.s. skdlapjonusta og fjolskyldupjénustu,
og urraedi innan skoéla, t.d ndms- og starfsradgjof, urvinnslu teyma innan skéla eins og
eineltisteymis, forvarnateymis, SMT-teymis, afallateymis.

e. Styra forvarnarstarfi innan skdla er snyr ad nemendur skélans, stydja vid vellidan
nemenda skoélans almennt séd og vinna gegn ofbeldi, i hvada mynd sem pad birtist, i
skélastarfinu.
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Styra samskiptum og erindum til Barnaverndar Hafnarfjardar (eydublad B,
tilkynningarblad barnaverndar).

Annast tilkynningar til 16greglu vegna ofbeldismala og skemmdarverka i skéla og
fleira tengt.

Taka abyrgd 4 drlausnum 4 vanda einstakra nemenda skoélans sem visad er til radsins
og uppfylla vidmid um adgerdir { pagu pess.

2. Stjoérnun og skipulag nemendaverndarrads: Starfsheettir nemendaverndarrdds taka
mid af lagalegri st6du pess og abyrgd skdlasamfélagsins ad veita nemendum skdla
videigandi studning:

a.

Starfsemi nemendaverndarrdds er a abyrgo skolastjora. Skolastjori akvedur hverjir
sitja fyrir hond skélans { nemendaverndarradi til eins ars { senn og ber abyrgd a
gjoroum pess, og adstodarskolastjori i forféllum hans, og setur pvi formann. Askilegt
er ad skolastjori styri nemendaverndarrddi en mogulega adstodarskdlastjori ef
skdlastjdri gerir pad ekki sjalfur.

Nemendaverndarrad skal hafa fastan fundartima yfir skélaarid og halda fundi a.m.k.
tvisvar sinnum { manudi ad lagmarki yfir skoélaarid (i sérstokum tilvikum er baedi
haegt ad halda fundi oftar eda sjaldnar). Alltaf skal halda fund { nemendaverndarradi
ef a.m.k. tveir fulltriar i radinu dska pess.

Nemendaverndarradsfundur er loglegur ef sa sem styrir (formadur) pvi bodar til
fundar med dagsfyrirvara (regluleg fundarbodun er einnig nég, p.e. fastir fundir i
skipulagi skolar) og allir fundarmenn fa fundarbod. Ef agreiningur er um afgreidslu
mals gildir akvordun formanns, og adstodarskolastjora situr fund i skélastjora.

Logo er fram til viomidunar su tillaga ad skipulagi ad i nemendaverndarradi skola
sitji, til eins ars i senn med sampykki skdlastjora; skoélastjori, adstodarskolastjori
(annar eda badir ef peir eru tveir i skdla ad akvordun skolastjora), deildarstjori
stodpjonustu, deildarstjérar kennslustiga og tdomstundamidstodvar (eftir atvikum)
frA skola. Utanadkomandi adilar styra sjalfir adkomu sinni hér, td.
skdlahjukrunarfraedingur. Fulltriar skolapjonustu og fjolskyldupjonustu sitja {
braarteymi, p.e. skoélasalfredingar og sérfraedingar skrifstofu mennta- og
lyoheilsusvids og fjolskyldu- og skdlapjonustu Bruarinnar. Haegt er ad kalla til adra
adila innan skoélans til ad raeda einstok mal 4 fundum radsins eins og parf. Somuleidis
geta fulltriar Barnaverndar Hafnarfjardar verid bodadir a fundi eftir pvi sem vio 4 og
badir adilar, p.e. skdlastjori og yfirmadur barnaverndar, telja porf a pvi.
Nemendaverndarrad heldur formlega fundargerdir um fundi sina, annad hvort i
formlegri fundargerdarbok (med tolusetningum) eda heldur fundargerdir 4 leestu
tolvutaeku formi. Fundargerdir skulu vardveittar sem trianadargogn a vegum skola i
leestum skap (utprentad, fundargerdarbok og 4 leestu stafreenu sveedi sem adeins
virkir adilar nemendaverndarrads 4 hverjum tima hafa adgang ad). I fundargerd skal
skra erindi sem berast radinu (néfn og kennitélur nemenda sem um raedir), allar
dkvardanir sem eru teknar { einstaka malum og abyrgodaradila med eftirfylgd peirra.
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Opinber fundargerd hvers fundar skal vera tilbtin innan viku fra pvi ad fundur er
haldinn.

Fulltriar i nemendaverndarradi, p.e. peir sem sitja i radinu, eru bundnir
pagnarskyldu um allt er vardar persénuupplysingar um skjolsteedinga radsins.
Pagnarskylda nezer ekki til atvika sem ber ad tilkynna l6gum samkvaemt og eru
réttheerri en pagnarskyldudkvaedi. Pagnarskyldan ner einnig til fulltrda
nemendavendrarrads eftir ad peir heetta storfum i radinu.

3. Starfsheettir nemendaverndarrads: Meginhlutverk nemendaverndarrdds er ad gaeta
hagsmuna barna i skélanum, vernda pau og stydja { pvi ad studla ad baettum adstaedum
peirra og betri lifsskilyrdum, sem einnig d vid um ndm peirra og pdtttéku i daglegu
skélastarfi.

a.

Nemendaverndarrad styrir vinnu vegna nemenda og akvedur urlausnarferli og
adgerdir til Urlausna a vanda nemenda til ad veita peim videigandi studning.

Erindi til nemendaverndarrads skulu vera skrifleg (eydublad B) og undirritud af
videigandi starfsmonnum skoélans, umsjonarkennurum { flestum tilvikum, sem fylla
utieydubladio eins og mogulegt er. Foreldrum barna par sem mal er formlega visad
til nemendaverndarrads skal kynnt pad med télvupésti eda 60rum sannanlegum
heetti. Foreldrar geta einnig sent beint erindi til nemendaverndarrads skélans og
skal senda pau skolastjéra sem styrir afgreidslu peirra.

Nemendaverndarrad skal taka fyrir malefni sem visad er til radsins eins fljott og
audio er.

Nemendaverndarrad getur dkvedid ad bida med afgreidslu erindis ef utfylling a
eyoubladi er o6fullnaegjandi eda ef nemendaverndarrad telur ad vinna eigi meira
med malefni barns innan skéla 4dur en 6skad er a0komu annarra ad malefnum bpess,
t.d. bruarteymi.

Nemendaverndarrad ber abyrgo a urvinnslu mala og metur sjalfsteett hverjum skuli
falin Urlausn peirra hverju sinni, t.d. i braarteymi (sja hér nedar), ad nyta urreedi
innan skola, ad visa malum til Barnaverndar Hafnarfjardar, logreglu o.fl.
Nemendaverndarrdd fylgir eftir malum sem bpad sendir til annarra adila til
urlausnar og felur einstaka adilum eftirfylgni erinda eins og vid 4 hverju sinni.
Sérstakt teymi, briarteymi, skal vera starfraekt innan skélans { umbodi nemenda-
verndarrads. Hlutverk pess er ad taka vid 6llum erindum fra nemendaverndarradi
skélans sem eaetlud eru til urlausnar skoélapjonustu, fjolskyldupjénustu og
heilbrigdispjonustu (sjd ndnar um braarteymid hér aftar). Fundargerdir
braarteymis skulu kynntar i nemendaverndarradi og teknar par formlega 4 dagskra
pegar fundargerdir koma fra briarteyminu.

4. Hlutverk bruarteymis: Hlutverk briarteymis er ad vera nemendaverndarrddi til
studnings og rddgjafar vid ad leysa tr vanda einstakra nemenda eins og vid d hverju sinni.

a.

Bruarteymi skal vera vid hvern grunnskéla 4 vegum Hafnarfjardarkaupstadar og
starfar pad { umbodi nemendaverndarrads skélans undir stjorn skélastjora.
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b.

Meginhlutverk bruarteymis er ad taka vid erindum um einstaka nemendur fra
nemendaverndarradi og vinna a0 urlausn peirra med videigandi skéla-, fjolskyldu- og
heilbrigdispjonustu vio umraedda nemendur skolans og fjélskyldur peirra.

5. Stjérnun og skipulag Bruarteymis: Starfshaettir briarteymis taka mid af hlutverki pess
og 1 umbodi nemendaverndarrdds ad veita nemendum skéla videigandi studning ut frd
skélapjonustu, fjolskyldupjonustu og heilbrigdispjonustu.

a.

Bruarteymi skal hafa fastan fundartima yfir skélaarid og halda fundi a.m.k. tvisvar
sinnum { manudi ad lagmarki yfir skdlaario (i sérstokum tilvikum er baedi haegt ad
halda fundi oftar eda sjaldnar). Braarteymi skal halda fundi svo oft sem pad hefur
fengid erindi fra nemendaverndarradi.

Skolastjori leggur til starfsf6lk skdla i braarteymi en adrir { teymid eru tilgreindir af
viokomandi verksvioum, t.d. fra skélapjénustu og fjolskyldupjonustu. Logo er fram til
viomidunar su tillaga ad skipulagi a0 { brdarteymi skéla skulu sitja
adstodarskolastjori (annar ef peir eru tveir i skdla), deildarstjori stodpjonustu i
skélanum, nams- og starfsradgjafi skola, deildarstjori toémstundamidstodvar,
skdlafélagsradgjafi (ef hann er starfandi vid skéla), fulltrii/ar skdlapjonustu
(sérstaklega skolasalfraedingur sem pjonustar skélann) og fulltrai fjolskyldu- og
skélapjonustu Bruarinnar. Askilegt er a0 alla vega einn adili { brdarteymi hafi PMTO
grunnmenntun. Braarteymi getur kallad inn a fundi sina adila innan skoélans, t.d.
umsjénarkennara og deildarstjora kennslustiga, sem tengjast einstaka bérnum og
fyrir Grvinnslu nemendamala eins og vid a

Skoélastjori velur fulltria skdéla, t.d. adstodarskoélastjora, til ad styra fundum
bruarteymi (er briarteymisstjori) ef hann gerir pad ekki sjalfur og varastjérnanda {
forfollum hans, t.d. deildarstjora stodpjonustu. Allir adilar { briarteymi hafa jafna
abyrgd vid ad vinna ur malum einstakra nemenda og taka verkefnaabyrgd a
framkvaemd einstakra nemendamala eins og fundur akvardar hverju sinni.
Bruarteymi setur malastjora 4 hvert mal og mun sa adili bera abyrgd a pvi ad malio
sé i vinnslu { samraemi vio akvardanir funda bruarteymis.

Bruarteymisfundur er loglegur ef stjérnandi pess, eda eda varamadur hans i forfollum
stjérnanda, bodar til fundar og allir fundarmenn fa fundarbod (reglulegir fundir eru
bodun og er pa adeins porf 4 ad afboda fundi innan skélaarsins). Ef 4greiningur er um
afgreidslu mals gildir meirihluti atkvaeda 4 fundi og ef atkvaedi eru jofn er atkveedi
pess sem styrir fundi, stjéornandi, oddaatkvaeoi.

Fulltrai skoéla, t.d. deildarstjori stodpjonustu, skal rita fundargerdir braarteymis og
halda utan um 61l gogn nemenda sem tengjast erindum { braarteymi og midlar afram
{ samraemi vid dkvardanir funda. Briiarteymi heldur formlega fundargerdir um fundi
sina, annad hvort i formlegri fundargerdarbok (med toélusetningum) eda heldur
fundargerdir a tolvuteeku formi. Fundargerdir skulu vardveittar sem trinadargogn a
vegum skéla i laeestum skap (Utprentad, fundargerdarbdk og a laestu stafreenu svaedi
sem adeins virkir adilar teymisins og nemendaverndarrads 4 hverjum tima hafa
adgang ad). [ fundargerd skal skra erindi sem berast teyminu (néfn og kennitolur
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g.

nemenda sem um reedir), allar dkvardanir sem eru teknar i einstaka malum og
upplysingar um teymis- og malastjéra. Opinber fundargerd hvers fundar skal vera
tilbtin innan viku fr4d pvi ad fundur er haldinn og henni midlad til
nemendaverndarrads. Nemendaverndarrad getur breytt akvorounum bruarteymis ef
pad snyr ekki ad akvordunum sem tengjast verkefnum briarteymisins sjalfs, t.d.
starfshattum skoéla- og fjolskyldupjénustu.

Bruarteymi skal, eftir atvikum eins og gott verklag og regluverkid gerir rao fyrir,
vinna mal { samrddi vid foreldra/forsjaradila barna og fA munnlegt sampykki
(eydublad B) og undirskriftir peirra (eydubladi C) vid urvinnslu mala eins og vio a
hverju sinni.

Arlega skal bruarteymisstjori gefa yfirlit um starfsemi briarteymis skélans eftir
skdlaario til nemendaverdarrdads og skrifstofu mennta- og lydheilsusvids. Par skal
medal annars koma fram fjoldi funda teymisins, fjoldi mala skv. eydubl6dum B
(Briarteymid) og C (radgjafar) sem komu til kasta pess, kynjaskipting mala,
aldursdreifing og tegundir mala. Skrifstofa mennta- og lyoheilsusvids utbyr sérstakt
form fyrir pa skraningu.

Fulltraar i briarteymi, p.e. peir sem sitja { teyminu, eru bundnir pagnarskyldu um allt
er vardar personuupplysingar um skjolsteedinga teymisins. Pagnarskylda naer ekki til
atvika sem ber ad tilkynna légum samkvaemt og eru rétthaerri en
pagnarskyldudkveedi. Pagnarskyldan neer einnig til fulltria pess eftir ad peir heaetta
storfum { Braarteyminu.

6. Starfsheettir Bruarteymis: Briiarteymi er sérstakt starfsteymi innan hvers grunnskdla
sem starfar d sem samhaefdastan hdtt i ad greida tr vanda nemenda og beeta lifsadstaedur
peirra med videigandi studningi d hverjum tima.

a.

Erindi til braarteymis berist sem tilvisun/beidni (eydublad B) fra
nemendaverndarradi. Brdarteymi er heimilt ad 6ska eftir vid nemendaverndarrad
ad fresta urvinnslu mals hja braarteymi telji pad ad gégn mals séu ekki fullnaegjandi
eda Onnur urvinnsla mals sé frekar talin eiga vio t.d. & vegum skoélans sjalfs og
rokstydja akvordun sina. Nemendaverndarrad skal taka afstodu til o6ska
braarteymis, sampykkja frestun 4 drvinnslu bruarteymis eda hafna henni - sem
braarteymi er skylt ad vinna eftir.

Bruarteymi akvedur adgerdir og metur pa pjonustu sem nemandi er talinn hafa porf
fyrir hvad vardar skélapjonustu, fjolskyldupjonustu og heilbrigdispjénustu. Einnig
pvi hvort einstaka nemendur fai frekari drvinnslu hja radgjafa og/eda visa { frekari
pjonustuy, t.d. ndmskeid, viotol eda sérhaefdan studning vegna fravika.
Bruarteymisstjori ber hér abyrgd 4 ad videigandi beidnir/tilvisanir séu gerdar af
starfsfélki skolans (umsjénarkennara, deildarstjora) eins og porf er 4 (t.d. eydublad
C um visun til rddgjafa o.fl.). Pegar beidnir/tilvisanir/eydublod hafa verio utfyllt af
skdla og foreldrum/forsjaradilum er pad { hlutverki bruarteymisstjéora ad koma
med pessi gogn utfyllt & bruarteymisfund par sem pau eru yfirfarin og teymio setur
upp sameiginleg markmio i vinnslu mals.
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d. Upplysingar um dkvardanir og adgerdir briarteymis vardandi einstaka nemendur
skal kynna reglulega i nemendaverndarradi. Pad er i hondum brdarteymisstjora ad
bera dbyrgd a upplysingamidluninni til nemendaverndarrads og pad skal einnig fa
sendar fundargerdir bruarteymis eftir hvern fund pess.

e. Nemendaverndarrdad getur afturkallad 4dkvardanir  briarteymis telji
nemendaverndarrad pad fara ut fyrir verksvio sitt { akvordunum sinum. Pad skal
gerast innan viku fr4d pvi ad nemendaverndarrad feer athenta fundargero
bruarteymis.

Hafnarfirdi 31. desember 2020.

AN LSSt e {l adevsal .

Fanney Doréthe Halldorsdottir,
Svidsstjori mennta- og lyoheilsusvids Hafnarfjardar
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